Szalatnak Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének 1/2015. (11.13.) dnkormanyzati rendelete
a képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Szalatnak Kozségi Onkorményzata képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. §
(1) bekezdésében foglalt felhatalmazads alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja meg szervezeti ¢és
mukodési rendjérol.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§
(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Szalatnak Kozségi Onkormanyzat
(2) Az dnkormanyzat székhelye, pontos cime: 7334 Szalatnak, Béke u. 3-5.

(3) Az dnkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet:
Szalatnak Kézségi Onkormanyzat képviseld-testiilete

(4) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Szalatnak kozség kozigazgatasi teriilete.

2.§
Az onkormanyzat jelképei: a cimer, valamint a pecsét.

(1) Az Onkormanyzat cimere:

Al16, haromszogii zolddel és arannyal hasitott pajzsmezében két pajzsfé. A kék mezében lebegd
helyzetli harom eziist heraldikai rozsa. Az als6 zold mezdében lebegd helyzeti, allitott, éliikkkel balra
forditott arany ekevas €s csoroszlya. Az als6 arany mezdben lebegd helyzetl, leveles zold szolofiirt.

Sisak: szembefordult arannyal ékitett és vordssel bélelt pantos eziist sisak, vorossel és kékkel
¢kitett arany heraldikai koronaval. A sisakkorondbdl hdrom arany harsfalevél agazik ki.

A cimer alatt lebegd, hadrmas tagolasi fecskefarok-végzddésii ives arany szalagon feketével
nagybetlis Szalatnak felirat. A telepiilésnév eldtt €s utan egy-egy diszpont.

(2) Az Onkormanyzat pecsétje:
Az onkormanyzat kiadményain, egyéb iratain sajat bélyegzdjét hasznalja.
A képviseld-testiilet €s a polgadrmester hivatalos pecsétje kor alaku, kozépen a Magyar
Koztarsasag cimere talalhatd, korben a felirata:
- Képviseld-testiileti pecsét felirata: Szalatnak Kozségi Onkormanyzat 7334 Szalatnak, Béke
u. 3-5. (alatta két diszpont kozott: 2)
- Polgarmesteri pecsét felirata: Szalatnak Kozségi Onkormanyzat 7334 Szalatnak, Béke u. 3-
5. (alatta két diszpont kozott: 1)

(3) A jegyz6 hivatalos kor alaku pecsétjén kdzépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven pedig
a kovetkezo felirat olvashato.

- Egyhézaskozari K6zds Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje (a cimer alatt: 2.)

(4) Az dnkormanyzatnak nincs hivatalos lapja.



(5) A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 5 £6. A képviselok aktudlis névjegyzékét a
rendelet 1. sz. fliggeléke tartalmazza.

I1. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

3.8
A Szalatnak Kozségi Onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szol6 2011. évi

CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskorben
donti el a feladatok ellatasi modjat.

4. §

A képviseld-testiilet hataskor atruhdzasanak lehet8ségét az atruhazas alapvetd szabalyait az Motv. 41.
§ (4)—~(5) bekezdése tartalmazza.

5.8
Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik

a) a helyi koziigy megoldasanak vallalasa, vagy az arrol torténd lemondas,
b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

III. Fejezet
A képviseld-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama

6. §

A képviseld-testiilet rendes tilést €s sziikség szerint rendkiviili iilést tart.

7.§

Evente legaldbb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

8. §

(1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44 §-ban meghatarozott esetben,
b) ha a képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasardl dont,
¢) ha a testiileti lilés 0sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili tilést lehet 6sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili
esetben a képviselO-testiilet 0sszehivasara van sziikség.



2. A képviselo-testiileti iilések 0sszehivasa

9.§

(1) A képviseld-testiilet iilését a polgarmester hivja Gssze és vezeti. A polgarmester akaddlyoztatidsa
esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejii
betoltetlensége, vagy a polgarmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester tartds
akadalyoztatdsa esetében a Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd, Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget
Vizsgald Bizottsdg (tovabbiakban: Bizottsdg) elndke hivja Ossze a képviseld-testiiletet, és vezeti a
képviseld-testiilet Tilését.

(3) A képviseld-testiilet tilését — foszabalyként — az dnkormanyzat székhelyére (7334 Szalatnak, Béke
u. 3-5.) kell 6sszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képvisel6-testiilet iilését a
szé€khelyen kiviil méashova is 0ssze lehet hivni.

(5) A képviselo-testiilet a nyari szabadsagolasok miatti {iléssziinetet minden év julius 1-t6l augusztus
15-ig allapitja meg.

10. §

A képviseld-testiilet rendkiviili tiléseit a rendes {ilés Osszehivasara jogosult személy hivja dssze.

11. §
(1) A képviseld-testiilet rendes iilésének 6sszehivasa irdsos meghivo kikiildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az lés helyét,
b) az {ilés idOpontjat,
c) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek el6adoit,
e) a képviselO-testiilet iilése dsszehivojanak megnevezését.

(3) A meghivohoz mellékelni kell a jegyz0 altal jogszerliségi szempontbol megvizsgalt
eloterjesztéseket.

(4) Az elbterjesztésben szerepld rendelettervezet szakszert elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik, aki e
tevékenyseégébe sziikség szerint bevonja a hivatal targy szerinti illetékes személyeit, valamint kiilsé
szakeértot.

(5) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés iddpontja elétt 5 nappal ki kell
kiildeni. A jegyz0 a hivatal atjan gondoskodik valamennyi anyag postazasardl, érintettekhez vald
eljuttatasarol.

(6) A meghivoét az aldbbi személyeknek kell megkiildeni
a) a képviseldknek,



b) a jegyzonek,
c) az aljegyzOnek,
d) a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének,
e) a nem alland6 meghivottaknak
ea) az eloterjesztOknek és
eb) akiket az iilés 6sszehivoja megjelol.

12. §

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének Osszehivasa a rendes {iilésekhez hasonloan irdsos
meghivoval és a vonatkozo6 eléterjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés dsszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben),
c) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szbébeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 11. § (5) bekezdés szerinti hatarid6tol.

13. §
(1) A képviseld-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.

(2) Az egyéb meghivottakat tandcskozasi jog illeti meg.

14.§

(1) A képviseld-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell az onkormanyzat hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatast a meghivok kozlésével egyidoben meg kell tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

15.§

A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran jelentkezo feladatok:
a) a képviselO-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend eléterjesztése, elfogadtatasa,
c) az Ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
d) napirendenként
da) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszoladsokra, kérdésekre, kiegészitésekre a szd
megadasa,
db) a vita Osszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertien,
df) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,



e) a rend fenntartasa,

f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) az id6szerl kérdésekrdl tajékoztatas,

h) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatokrol és egyéb dnkormanyzati dontésekrol,
1) az Uilés bezarasa.

16. §

(1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a képviselOknek tobb mint a
fele, azaz 3 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen. A
hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara Gjra Ossze kell hivni. Ez
esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

17.§

(1) Az ilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot tegyen a
napirendi pontok felcserélésére, 1j napirendi pontok felvételére, az elSterjesztett egyes napirendi pontok
torlésére.

(2) A napirend elfogadéasarol a képviselO-testiilet egyszerii szotobbséggel, hatdrozathozatal nélkiil

dont.

18. §

(1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, kiilon hatdrozathozatal nélkiill dont az egyes
napirendek targyalasara fordithatd idokeretrdl, egy-egy hozzaszolds maximalis idOtartamarodl, és az
ismételt hozzédszolas szdmarol akkor, ha azt valamely képvisel6 a napirend megtargyaldsa soran
kezdeményezi.

(3) A zart lés elrendelésérél az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatarozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével

egyidejlileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozo torvényi eldirasra.

(4) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekezdés c)
pontja szerint meghatarozott esetekben.

(5) A zért tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

19. §

(1) Eléterjesztés nélkiil napirendi pontot nem lehet targyalni. Irasos elSterjesztés nélkiil nem lehet
targyalni a rendeletalkotassal 0sszefliggd napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapcsolodo
tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az indoklassal.



(3) A képviselO-testiilet {ilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval egylitt meg
kell kiildeni az érintetteknek.

(4) Kivételes esetben lehetdség van szdbeli elbterjesztésre is, ha azt a képviseld-testiilet egyszerii
szotobbséggel elfogadta. Az iilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsatott irasos
eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

20. §

(1) Az eldterjesztések tartalmi elemei

a) az eldterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos eldzmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informéciok,

) a téma ismertetése,

d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,

e) érvek ¢és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

f) dontést igényld témanal kiilonb6z6 valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatasti dontésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, osszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

1) hatarozati javaslat, vagy hatdrozati javaslatok,

j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklésa,

k) rendelet tervezetnél a hatdstanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kdvetelmények koziil a polgarmester hatdrozza meg az
adott eldterjesztésnél alkalmazando kotelezd tartalmi elemeket.

21. §

(1) A napirendi pont targyalasat megel6zden szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek megtételére az
eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsdg elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elSterjesztést, annak az
el6terjesztéshez képest 0j informacidkat kell tartalmaznia.

22.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohdz a képviseldnek és a meghivottnak joga van
kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjeszto foglalja 6ssze, egyuttal reagdl az elhangzott észrevételekre.

23. §

Az ilésvezetd a vita lezdrasa utan elsoként a modositdo, majd az eredeti hatdrozati vagy rendelet
javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a testiilet hatdrozatképességét.

24.§



(1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli el6terjesztésben vagy a polgarmester altal a vita
Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatérozati javaslat részei
a) a hatarozat szovege,
b) a végrehajtast igényld dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatdrozat végrehajtdsanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.

25. §

A szavazas el6tt a jegyzonek, vagy az altala megbizott személynek joga van torvényességi észrevételt
tenni.

26. §

A képviselo-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii tobbséggel,
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

27. §

(1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselék tobb mint felének (legalabb 3 képviseld)
egybehangz6 szavazata szilikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben hozott dontések
esetében.

(2) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti és
miikddési szabalyzatban sajat hatdskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld ligyeket hatdrozzon
meg.

4. A képviselotestiilet dontései

28. §

(1) A képviselo-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a) a napirend meghatarozasarol,
b) az tigyrendi kérdésekrol,
c) a képviseléi felvilagositds-kérésrdl, valamint a felvildgositas-kérésre adott vélasz
elfogadasarol.

(3) A képviseld-testiilet hatarozattal dont arrol, hogy a rendelettervezet megtargyaldsa egyfordulos
vagy kétfordulos.



(4) Rendeletalkotas esetén a képviseldt-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

29.§

(1) A képviseld-testiilet a 28. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal
hozza.

(2) A nyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor a polgarmester az igen
szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkoddsra. Az Osszesitett
szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok szdmaval.

(3) A jelenlévo képviseldk egynegyedének inditvanyozéasara név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az onkormanyzat nem ¢l az Métv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi, név szerinti szavazast igényld ligyeket
hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képvisel6t személy szerint
szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban rogziti. A szavazas végén
a képviseld a nyilatkozatat aldirdsaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az {ilés napjat,
helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

30. §

(1) A titkos szavazassal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti tigyekben akkor,
ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazds lebonyolitasarol a Bizottsdg gondoskodik. A munkacsoport tagjainak
meghatarozasa kiilon hatarozathozatal nélkiil torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas sordn a képviseldk a hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a szamunkra
megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) elotti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik meg az iilés vezetdje
altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen a képviselé
nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a Bizottsag kiilon jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza legalabb
az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazis melyik javaslatra vonatkozott, és
hogy mi lett a szavazds szdmszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és tartozkodom szavazat). A
szavazolapokat a szavazast kovetéen a munkacsoport megsemmisiti. A bizottsag tagjai altal alairt
jegyzokonyvet csatolni kell a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

31.§

Az iilés vezetdje a 29-30. §-ban meghatarozottak alapjan megallapitja a szavazds eredményét, €s
ennek megfelelden megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet
elfogadta, vagy elutasitotta.



32.§

A képviseld-testiilet - 31. § szerinti elfogadott - hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal
pontos idOpontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése a kodvetkezd formaban torténik:
Szalatnak Kdzségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének
..... [eeee (eeen o2l) sz. képviselO-testiileti hatarozata.

33.§

A képvisel6-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képviseld-testiilet dontését szo szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

34. §

(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tdrsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazéasa alapjan, annak végrehajtasara Onkormdanyzati rendeletet alkot. Az
Oonkormanyzati rendelet alkotdsara a Magyar Koztarsasag Alkotmdnyardl szold torvény, a helyi
Onkorményzatokrol szolo torvény, a jogalkotasrol szolo torvény, valamint a jogszabalyszerkesztésrol
sz010 igazsagiigyi €és rendészeti miniszteri rendelet rendelkezései az iranyadodak.

(2) A rendelet alkotasat a képvisel0, a targy szerint illetékes bizottsag és a jegyz0 kezdeményezheti a
polgarmesternél.

(3) A rendelettervezet eldkészitése soran meg kell vizsgélni:
a) torvény felhatalmazasa alapjan késziilo rendelettervezet esetén

- a szabalyozasi javaslat 6sszhangban van-e a felhatalmazést add torvénnyel, illetve a
kapcsolodo egyéb jogszabalyokkal,

- rendelet alkotasi kotelezettség esetén a szabalyozasi javaslat kiterjed-e valamennyi a
torvényben megjelolt szabalyozandé kérdéskorre,

- a szabdlyozasi javaslat nem terjeszkedik-e til a torvény szerinti felhatalmazas keretein,

- a szabalyozéasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintii jogszabaly
rendelkezéseivel,

b) torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyokkal kapcsolatos rendelet alkotasa
esetén, hogy a szabalyozési javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintli jogszabaly
rendelkezéseivel.

c) a b) pontban meghatarozott rendelettervezet szerinti szabalyozasi javaslat nem érint-e olyan
kérdéskort, amelyre az Europai Unidnak kizarolagos jogalkotasi hataskore van

- a szabalyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unid kozOsségi jogéanak
érvényesiilését,

- a szabdlyozasi javaslat megfelel-e az Europai Kozosségek Birosaga itélkezési gyakorlata
sordn kialakult jogelveknek.

d) A rendelettervezet elokészitése sordn a belsd jogi normakat a k6zosségi jog elsObbségére vald
tekintettel kell értelmezni.

(4) A rendelet hatalybalépésének idejét a jogalkotasrdl szol6 torvény szabalyainak megfelelden kell
megallapitani.

35.§



(1) Az onkormanyzati rendeletalkotas elokészitésével kapcsolatos tarsadalmi egyeztetés lefolytatasa
érdekében a rendelettervezetet, annak targyalasat megel6zden 5 nappal az onkorményzat hirdet6tablajan
papiralapi dokumentumban k6zz¢ kell tenni.

(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:
- az 6nkormanyzati Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl és modositasarol szolo,
- az dnkormanyzat vagyonardl, a vagyongazdalkodas szabalyair6l és modositasardl sz610,
- az onkormanyzat koltségvetésérdl és modositasarol szo610,
- a zarszamadasarol szo616,
- a koztisztviselok kozszolgalati jogviszonyardl kapcsolatos kérdésekrol és modositasarol szolo,
- a rendkiviili testiileti tilés napirendjén szerepld rendelettervezetét.

(3) Az allampolgarok ¢s a tarsadalmi szervezetek a tervezettel kapcsolatos véleményiket,
észrevételiiket a testiileti tilést megel6z6 nap 16,00 6rdig a K6zds Onkormanyzati Hivatalba juttathatjak
el irasban, névvel ellatva.

(4) A jegyzd a beérkezett véleményekrodl szoveghiien — a sértd, névtelen €s a targykorhdz nem tartozo
vélemények kizarasaval — a képviselod-testiileti tilésen tajékoztatja a képviseldket.

(5) Az elékészités utan a rendelettervezetet a jogalkotasi torvényben eldirt hatasvizsgalattal egylitt a
képviselo-testiilet elé kell terjeszteni.

(6) A képviselo-testiilet - 30. § szerint elfogadott - rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos,
novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezé formaban torténik:

Szalatnak Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének
..... [eeiee (eeeen ..l) sz, Onkormanyzati rendelete a .........oocceeveeeiienieeiceneeene. 101

36. §

(1) A képviselonek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott felvilagositas-
kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt all6 szervezet tevékenységi
korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 3 nappal irdsban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon tul vagy a képviseld-testiilet
iilésén nyujtjak be, tigy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen valaszt adnia, ha a véalaszadas
elozetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil, irdsban kell
valaszolni. A valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet a soron kdvetkezo iilésén dont.

(5) Az iilésen az adott valasz elfogadéasarol eldszor a felvilagositast kérd képviseld nyilatkozik. Ha a
valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviselO-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a
valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés tdrgyanak részletes kivizsgalasat.

37.§

A Motv. 49. § (1) bekezdése alapjan a képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét.



38. 8§
(1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevo tagjai az iilésen a hozzaszolasi szandékukat kézfelemeléssel
jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezok részére a hozzaszolasi jogot az lilés vezetdje adja meg, igy egy
id6ben csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzéaszolast a 17. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, €s
hozzaszolasi jog nélkill szol hozza, az {iilés vezetdje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartasara.

39.§

(1) Amennyiben az iilésen résztvevd, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy az iilés rendjét
hozzaszolasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartas megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy hatarozat
nélkiil dontson 15 perc iilésezési sziinet elrendelésérol.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti {ilés alkalmaval maximum 2 alkalommal lehet
elrendelni. A harmadik rendzavarast kdvetden az {ilés vezetdje javasolja a képviseld-testiiletnek, hogy a
képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az iilés napirendjét. Ha a testiilet a
napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az iilést az altalanos szabalyok betartasa szerint bezarja.

40. §

(1) A testiileti lilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6ndll6 napirendi pontként tajékoztatast
kell adni a lejart hataridejii hatdrozatokrdl és egyéb dnkormanyzati dontésekrol.

(2) A testiileti iilésen 6nalld napirendi ponton kiviil is tdjékoztatast kell adni az idészerli kérdésekrol.
A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre jogosult személy.

41. §

Az ilés napirendjére tizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az iilés annak levezetése
kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi joggal rendelkezd személyeknek
tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az lilést bezarja.

5. A jegyzokonyv

42. §



(1) A képviseld-testiilet nyilt és zart iilésérdl iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-dban meghatdrozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és mitkddési szabalyzat a jegyzOkonyvi rogzités
kovetelményét eldirja.

43. §

(1) A jegyzOkdnyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1) bekezdés f-m)
pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanacskozas
lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles a
képvisel? altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzékdnyvbe rogziteni.

(3) A jegyzékonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerli eredményét ugy
kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzokonyvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hdnyan nemmel,
hanyan tart6zkodtak.

(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviselO-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot €s
rovidebb rendeletet a jegyzOkonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a
jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a jegyzokonyv mellékletként
elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzOkonyvhoz
mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben vannak
jelen.

(6) A jegyzOkonyvet 3 példanyban kell késziteni
a) egy példanyt a jegyz0 kezel (ez az irattari példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak elektronikus tton, az Njt rendszeren
keresztiil,
c¢) egy peldany a képviseld-testiileti példany, amely bekotésre keriil évente.

(7) A jegyz6konyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
c) az irasos eloterjesztéseket,
d) a jegyz6konyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy
e) a képviseldk kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.

44. §
(1) A jegyzOkdnyvet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

(2) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a jegyzonek
kell gondoskodnia. A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.



(3) A képviselo-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzé gondoskodik. A
zart Uilések jegyzOkonyveit csak elkiilonitetten lehet bekottetni.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervezodo kozosségek
45. §
(1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozottakon tal rendkiviili kézmeghallgatdst kell tartani az alabbi
targykorokben, kérdésekben
a) helyi ad6 bevezetése,
b) rendezési terv atfogd modositasa.

(3) Altalanos kozmeghallgatast és rendkiviili kozmeghallgatast egyszerre is lehet tartani.

(4) A kozmeghallgatason kdoteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyz0, valamint a jegyzd
altal kijelolt hivatali dolgozo.

(5) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kdzmeghallgatas napirend;jét.

(6) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

46. §

A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
képviselO-testiileti iilés 0sszehivasara és vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

47. §
(1) A képviselo-testiilet kozmeghallgatdsan az iilés vezetdje eldszor ismerteti a napirendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolddva eldszor
a képviseld-testiileti iilésen elbterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdézmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.
(4) A hozzaszo6lasi jog megadéasa a képviseld-testiileti lilésen torténd hozzaszolasi jog megadasaval
egyezik meg.
48. §

Az 1lés vezetje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kovetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

49. §



A kozmeghallgatasrol a jegyzo a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozo szabalyok betartasaval
jegyzokonyvet készit.

V. Fejezet
A telepiilési képviselo

50. §

A telepiilési képviselo eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.

51. §

(1) A telepitilési képviseld — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban meghatarozottakon tal —
koteles

a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviselo-testiilet miikodése soran hozott kdzérdeki
dontésekrol,

b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti ilésen nem tud megjelenni,

c¢) képviselohoz méltdé magatartast tantsitani, a képviseld-testiilet €s szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

d) a tudomadsara jutott onkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megorizni.

(2) A képviselo-testiilet a képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:
a) a képviseld koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviselo az iilésre koteles a részére eléterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,
c) a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatdrozott a testiileti iilésen meghatarozott
hozzasz6lasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

52.§

(1) A telepiilési képviselok jarandosagairdl az onkormanyzat képviselo-testiilete az Motv. 35. § (1)
bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az dnkormanyzati képviselé megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak szerint sziinik
meg.

(3) A képviselo Osszeférhetetlenségével, illetve az 0Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos

szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

VI. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

53. §

A képvisel6-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviselO-testiilet bizottsaga,



c) a jegyzo,
d) a kdzos dnkormanyzati hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester

54. §
(1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatait.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a vagyonnyilatkozat
tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-
70/A. §-a tartalmazza.

55. 8§
(1) A polgarmester lemondésara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kovetden nyolc
munkanapon belill irdsban foglaltan atadja munkakorét az 0j polgarmesternek, ennek hidnydban az
alpolgarmesternek, illetve ha az alpolgarmesteri tisztség nincs betdltve, vagy az érintett tartdosan
akadalyozva van a 9. § (2) bekezdésben meghatarozott személynek.

56. §

(1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli tovabbi feladatai
a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsdgi munkajat,
b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester az Mdotv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitasban szabalyozza a hataskorébe
tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

57. §

(1) Amennyiben a képviselO-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két
egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgdrmester hatarozatot hozhat az alabbi iigyekben:
a) szocialis tigyek,
b) gyermekvédelmi iigyek.

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatdsa mellett, a két iilés kozotti
id6szakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo kdvetkez6 dnkormanyzati
ligyekben:

a) onkormanyzati sajat forrast nem i1gényld palyazatok benytjtasa esetén, ha a palyazati hatarido
a kovetkez0 tilésig lejar,

b) az dnkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eldiranyzati f06sszeg
5 %-at eléré kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 1j kotelezettségvallalas
esetén,

c) az Onkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézkedést kell hozni.



58. §
(1) A képviselO-testiilet — sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a képviselo-
testiilet megbizatasanak id6tartamara — a polgarmester helyettesitésére, munkajanak a segitésére
- tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli irdnyitdsaval, valamint a
polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

7. A képviselo-testiilet bizottsagai

59. §

(1) A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatdsa érdekében az alabbi alland6 bizottsagot
hozza 1étre

- Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd, Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgald Bizottsag.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt bizottsag 1étszdmat, a bizottsag feladatait, hataskorét a rendelet 2.
szamu fiiggelék tartalmazza.

60. §

A bizottsagok tagjaira vonatkozo6 szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatdrozza meg.

61.8§
(1) A bizottsagok mitkddésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(2) A bizottsagok miikddésének iigyviteli feladatait a K6zos Onkorményzati Hivatal latja el.

8. A jegyzo

62. §
(1) A jegyzd jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a) tdjékoztatast nyujt a képviselO-testilletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd
jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tajekoztatast nyljt a bizottsdgnak a bizottsdg hatdskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérol,

d) biztositja az onkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valé megismertetését.

e) a képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatdrozat-nyilvantartast vezet,



g) rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsobbrendli jogszabalyokkal valo
harmonizalésat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a mddositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd
foglalasarol.

63.§

(1) A 62. § (2) bekezdés d) pontja alapjan a jegyzé gondoskodik a rendelet kihirdetésérél az
Oonkormanyzati hirdetétablan torténd kifliggesztéssel.

(2) A 62. § (2) bekezdés e)-f) pontokban meghatarozott hatarozat-nyilvantartas formaja
- a hatdrozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvd sorrendben.

(3) A 62. § (2) bekezdés e) pontjaban meghatarozott rendelet-nyilvantartas forméja
- rendeletek sorszam szerint, ndvekvo sorrendben.

64. §

(1) A jegyzd kinevezése a Motv. 83. § b) pontja alapjan torténik. A jegyz0 felett az egyéb munkaltatoi
jogkort a Kozés Onkorményzati Hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

(2) A jegyzobi és az aljegyzdi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén, a
tisztség betoltetlensege illetve akadalyoztatisa kezdd iddpontjatol szamitott legfeljebb hat honap
idétartamra a jegyzdi feladatok ellatdsira a polgarmester a Kozds Onkorményzati Hivatal olyan
koztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazési feltételeknek megfelel. Ha a Kozos
Onkormanyzati Hivatalban ilyen koztisztvisel6 nincs, akkor mds Onkorményzat Polgarmesteri
Hivatalanak, vagy K6zos Onkormanyzati Hivatalanak jegyzojét bizza meg.

65. §

Az aljegyzOre vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.

9. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal

66. §
(1) A képviselé-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Kozds Onkormanyzati Hivatalt hoz létre.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Egyhazaskozari K6zos Onkorméanyzati Hivatal.

(3) A Koézds Onkormanyzati Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Mé&tv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghatiroz. A K6zds Onkorményzati
Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A Kozos Onkormanyzati
Hivatal 4ltal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti €s miikodési szabalyzata tartalmazza.

(4) A Kozds Onkorményzati Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, 1étszamat, munkarendjében,
valamint {ligyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja és a 85. § (6), (9) bekezdése pontja
figyelembe vételével - a Képviselo-testiiletek hatarozattal fogadjak el.



10. Tarsulas

67. §
A képviseld-testiilet az alabbi jogi személyiséggel rendelkezd tarsuldsok tagja:
a) Komléi Kistérség Tobbcélii Onkormanyzati Tarsulds

b) Szaszvari Harsvirag Ovoda Intézményfenntartd Tarsulas
c¢) Cikoéi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas

VILI. Fejezet
A képviselo-testiilet gazdasagi programja
68. §
(1) A képviselo-testiilet a megbizatdsanak idétartama alatt a gazdasagi program alapjan mikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a képviseld-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat

69. §

Az Motv. 39. §-a alapjan a képviselO-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.
IX. Fejezet
Helyi nemzetiségi 6nkormanyzat

70. §

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete sajat hataskorben hatarozza meg szervezeti €s
miikddési rendjét.

Szalatnak kozségben német nemzetiségi dnkormanyzat mitkodik.

71. §

Ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a képvisel6-testiilet dontése sziikséges,
a helyi nemzetiségi dnkormanyzat erre iranyul6 kezdeményezését a képviseld-testiilet koteles kovetkezod
ilésén napirendre tlizni.

72.§

Szalatnak Kozségi Onkormédnyzat egyiittmiikddési megallapodds alapjan, az abban rogzitett feltételek
szerint ingyenesen biztositja a kozigazgatasi teriiletén miikodo telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzatok



részére a helyiséghasznalatot, a Kozds Onkormanyzati Hivatal kozremiikodésével a testiileti
miikddéssel, a testiileti és tisztségviseldi dontések elOkészitésével, végrehajtasaval, valamint a
gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok ellatasahoz sziikséges személyi és
targyi feltételeket. Az Onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzattal kotott egytittmiikodési
megallapodast a rendelet 3. sz. fliggeléke tartalmazza.

X. Fejezet
Zaro rendelkezések

73.§
(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjat kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szalatnak Kozségi Onkormanyzat

Képviselo-testiiletének a Szervezeti és Milkddési Szabalyzatrol szolo 4/2011. (I1X.29.) és a 8/2012.
(VIL.25.) sz. onkormanyzati rendelete.

Szalatnak, 2015. januar 26.

Breg6 Janos Dr. Mark6 Géabor
polgarmester jegyzd

Zaradék:
A rendelet 2015. februar honap 13. napjan kihirdetésre keriilt.

Szalatnak, 2015. februar 16.

Dr. Markoé Gabor
jegyz06
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